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Recursos

Um Recurso pode ser um texto, uma imagem, uma pagina web, um site, um video, ou qualquer material
gue o aluno precisa para estudar. De maneira geral, quase tudo pode ser colocado como recurso. Todos

os recursos sdo identificados por um nome (Designagao) e por uma Descrigao.

Os Recursos sdo inseridos nos topicos e podem ser documentos arquivados no servidor, paginas criadas
com o editor de texto ou ligagdes na Internet, configuradas para abrir nos tépicos da Unidade Curricular

(na mesma janela ou noutra).
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Para adicionar um Recurso deve Ativar o modo de edigdo, no tépico onde o quer adicionar, clique em
Adicionar uma atividade ou recurso, escolha o recurso desejado e cliqgue em Adicionar. Seguidamente

deve completar os campos do formulario disponivel. Os Recursos disponiveis na plataforma s3o:

e Ficheiro: O recurso Ficheiro permite que o professor insira um ficheiro como recurso de consulta
na sua Unidade Curricular. Sempre que possivel o ficheiro é exibido integrado na Unidade
Curricular, caso contrario os alunos podem descarregd-lo. O recurso pode incluir ficheiros de

suporte, como por exemplo uma pdgina HTML com imagens, contelddos em Flash ou documentos.

e Livro: O Livro permite que o professor crie um conteddo com varias paginas com o formato
idéntico a um livro, com capitulos e subcapitulos. O Livro pode conter texto, imagens e elementos

multimédia. E Gtil para exibir informag3o extensa que possa ser dividida em capitulos.

GED-IPP - 1de 14



e Pacote IMS: Um pacote IMS, assim como um pacote SCORM, é um pacote de aprendizagem (ou
objeto de aprendizagem), pré-concebido, transversal e compativel com qualquer plataforma. O

pacote é um ficheiro de extensdo zip que contém ficheiros de varios formatos.

e Pagina: Permite criar uma pagina web juntando os recursos de texto, imagem, som e

hiperligacdes. Preferencialmente crie paginas com o maximo de um ecra e meio de altura.

e Pasta: Permite criar uma Pasta que pode conter ficheiros, ou outras pastas, de qualquer tipo

(texto, imagem, som, video).

e Separador: O Separador permite inserir texto, imagens e multimédia entre as liga¢gdes para as
atividades dentro dos tdpicos da Unidade Curricular. Os separadores sao muito versateis e podem

ajudar a melhorar a aparéncia de uma Unidade Curricular.

e URL: Permite disponibilizar uma hiperligacdo para um site externo, na pdgina da Unidade

Curricular.
Adicionar e Configurar Recursos

Ficheiro

O recurso Ficheiro permite que o professor insira um ficheiro como recurso de consulta na sua Unidade
Curricular. Sempre que possivel, o ficheiro é exibido integrado na Unidade Curricular, caso contrario, os
alunos podem descarrega-lo. O recurso pode incluir ficheiros de suporte, como por exemplo uma pagina

HTML com imagens, contetdos em Flash ou documentos.
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Figura 2

Designagdo: Obrigatério. Escreva o nome a atribuir ao recurso Ficheiro.

anual de Utilizador. (Sair)

Descri¢do: Descreva brevemente o que os seus alunos encontrardo neste recurso.

Mostrar descricdo na pagina da Unidade Curricular: Ativar se pretende que a descricao aparega

na pagina da Unidade Curricular.

Selecione os ficheiros: Neste campo escolhe qual o ficheiro que quer inserir na Unidade Curricular.
A maneira mais facil de inserir um ficheiro é arrastar o ficheiro para a area definida para este fim,
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caso o seu navegador o permita, e este serd automaticamente adicionado a Unidade Curricular.
Atencdo que ndo pode arrastar pastas por este processo.

Alternativamente clique no botdo Adicionar ficheiro... para inserir um ficheiro, ou no botao Criar
Pasta, para criar uma pasta onde sera inserido o ficheiro. Ao clicar em Adicionar ficheiro... se o
ficheiro que pretende inserir ja existe na plataforma, selecione-o do repositério onde ele se
encontra. Se o seu ficheiro ainda ndo esta na plataforma, clique em Enviar Ficheiro, procure-o no

seu computador, selecione-o e clique em Enviar este ficheiro para o vinculado ao recurso.
e Exibir em: Como é mostrado o ficheiro:

— Automatico — é selecionada automaticamente a melhor opgdo para exibir o ficheiro.

— Incorporar — mostra o ficheiro diretamente na pagina - bom para imagens, PDF, animacdes
Flash.

— Forgar download - obriga o utilizador a descarregar o ficheiro - evita problemas de
incorporacdo dos ficheiros na pagina.

— Mesma janela — abre o ficheiro na mesma janela de navegacao.
— Janela de pop-up — mostra o ficheiro numa nova janela.

e Mostrar tamanho: Mostra o tamanho do ficheiro.
e Mostrar tipo: Mostra o tipo de ficheiro.
e Mostrar descricdao do recurso: Mostra a descri¢gao do recurso.

e Visivel: Neste campo define se o ficheiro estara visivel ou oculto logo apds sua criagdo. Se optar
gue o recurso seja visivel para os alunos, escolha a op¢do Mostrar, se optar que o0 mesmo nao

fique visivel, escolha a opgao Ocultar.

e Numero de identificagdo: Identifica a atividade para fins de cdlculo de avaliacdo na pauta,
podendo ser uma sigla do recurso. Se o recurso nao estiver incluido no cdlculo da avaliacdo entdo

este campo pode ser deixado em branco.

Os campos seguintes so irdo aparecer se nas Configuracdoes da Unidade Curricular tiver previamente

ativado a Verificagdo de conclusao.

e Verificacdo da conclusdo: Estabelece as condigdes para que o recurso possa ser dado como tarefa

concluida:

— N3&o verificar a conclusdo da atividade.

— Os alunos podem assinalar a atividade como concluida.
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— Dar como concluida quando se verificarem as condigoes seguintes.

e Requer visualizagdo: Os alunos devem visualizar o recurso para poderem dar como concluida esta
tarefa. Note que so estara disponivel se escolher Dar como concluida quando se verificarem as

condigGes seguintes na opc¢do anterior.

e Data prevista de conclusao: Estabelece a data na qual serd previsivel que os alunos tenham que
ter concluido esta tarefa. Note que esta data ndo é mostrada aos alunos, sendo apenas visivel na

pauta.

Depois de terminar, clique no botdo Gravar altera¢des e regressar a Unidade Curricular, se deseja
terminar a configuragdo e voltar a sua Unidade Curricular; Gravar alteragbes e mostrar, se quer gravar
as configuracbes e visualizar o recurso; ou Cancelar, caso ndo queira guardar a configuracdo deste

recurso.

Tenha em ateng¢do que os blocos de configuracdao Opgbes gerais do mdédulo e Concluséo da atividade

sdo comuns a todos os Recursos, pelo que as suas opgoes s6 estao especificadas neste recurso.

Livro

O Livro é um recurso bastante util para disponibilizar conteddos. O Livro fornece uma navegacao
orientada, estruturada verticalmente. Esse recurso foi desenhado para a criacdo de materiais de estudo
curtos, com vdrias paginas, estruturados apenas em dois niveis. Para documentos maiores, é melhor
usar ficheiros noutros formatos. O livro suporta a inser¢do de imagens, videos, hiperligacdes a ficheiros

ou sites, inclusao de ficheiros de dudio, etc., podendo gerar propostas com muita interatividade.
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Figura 3

e Designagdo: Obrigatdrio. Coloque o nome do livro ou da unidade tematica tal como sera visto

pelos alunos (pense que aqui é o titulo do seu livro, a capa principal).
e Descrigdo: Descreva brevemente o que os seus alunos encontrardo neste recurso.

e Mostrar Descricao na pagina da Unidade Curricular: Ativar se pretendemos que a descrigdo

apareca na pagina da Unidade Curricular.
e Formatagdo dos capitulos: aqui pode escolher se utilizara:

— Nenhum — ndo é feita a numeracao de capitulos.
— NUmeros — os capitulos sdo numerados automaticamente (1, 2, 3, ...).
— Marcadores — ao lado do nome de cada capitulo é colocada uma bolinha.

— Avangado — é colocado um espacamento antes do nome dos capitulos e espagos maiores para

subcapitulos.

e Titulos personalizados: Ativar se pretende que os titulos dos capitulos ndo sejam

automaticamente inseridos no topo da pagina quando visualiza o contetdo.

Depois de terminar, clique no botdo Gravar alteragdes e regressar a Unidade Curricular, se deseja
terminar a configuracdo e voltar a sua Unidade Curricular; Gravar altera¢6es e mostrar, se quer gravar

as configuracdes e visualizar o recurso; ou Cancelar, caso ndo queira guardar a configuracdo deste

recurso.

Depois de criado o Livro podemos comecar a colocar o conteudo. Para criar o primeiro capitulo deve

clicar no nome do livro e preencher o seguinte formuldrio para criagao de capitulos.
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Figura 4

e Titulo do capitulo: Obrigatdrio. Aqui deve colocar o titulo do capitulo pertencente ao livro que
estd a criar. Este titulo aparece no indice, mas n3o vai aparecer na pagina, se escolheu Titulos

personalizados na criagao do Livro.

e Subcapitulo: Normalmente cada capitulo adicionado é um capitulo independente. Se quiser criar
subcapitulos, deve selecionar esta caixa, tenha em atengao que este recurso so permite criar dois

niveis de subcapitulos.

e Conteudo: Conteudo do capitulo que pode ser texto ou imagens, videos, hiperligagdes a ficheiros

ou sites, inclusdo de ficheiros audio, etc.
Cligue em Gravar alteragdes para terminar e ver o resultado.

O acesso ao conteudo de um livro criado na plataforma é bastante simples, uma vez que o indice se
mantém sempre visivel, permitindo uma navegacdo rapida entre os capitulos e subcapitulos. O indice
estd visivel a esquerda e basta clicar em qualquer um dos itens do indice para ver o respetivo contetdo
a direita. Também se pode navegar pelos capitulos clicando nas setas (avangar e recuar) situadas nos
cantos superior|inferior direito. Também ¢é possivel imprimir o livro todo ou apenas o capitulo que se
quiser. Na coluna da esquerda, no bloco Configuragdes, passa a ter a op¢ao Administragao do livro que

Ihe permite configurar o Livro.
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Para gerir os capitulos e subcapitulos deve utilizar os icones que se encontram a direita do nome dos

capitulos|subcapitulos ja criados.

e {cones para edicdo de Capitulos|Subcapitulos

Ordenacdo de Capitulo]|Subcapitulo

1 Capitulo 1

Apagar Capitulo|Subcapitulo >

3 Capitulo 3

Pacote IMS

o2 4SS RDF

Editar Capitulo|Subcapitulo

P @kOcultar/Mostrar

® @ 4<—Adicionar Capitulo|Subcapitulo

Um pacote IMS de conteudo, assim como um pacote SCORM, é um pacote de aprendizagem (ou objeto

de aprendizagem), pré-concebido, transversal e compativel com qualquer plataforma. Um Pacote IMS

ajuda a definir padrdes técnicos para o conteudo, incluindo o material para e|blearning. A especificacdo

dos Pacotes IMS torna possivel armazenar blocos de contelddos num formato padrao, que podem ser

reutilizados em diferentes sistemas, sem a necessidade de converter o material em novos formatos. O

recurso Pacote IMS permite que pacotes de conteldo possam ser carregados e incluidos nas Unidades

Curriculares.
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Figura 6
e Designagao: Obrigatdrio. Coloque o nome a atribuir ao recurso.
e Descrigdo: Descreva brevemente o que os seus alunos encontrardo neste recurso.

e Mostrar descricdo na pagina da Unidade Curricular: Ativar se pretendemos que a descrigdo

apareca na pagina da Unidade Curricular.

e Ficheiro do pacote: Ficheiro em formato zip que contém o conteudo a mostrar. Pode ser
carregado quer por arrastamento para a drea da pagina definida para o efeito ou utilizando o

Gestor de ficheiros.

Depois de terminar, clique no botdo Gravar altera¢des e regressar a Unidade Curricular, se deseja
terminar a configuragdo e voltar a sua Unidade Curricular; Gravar alteragdes e mostrar, se quer gravar
as configuragdes e visualizar o recurso; ou Cancelar, caso ndo queira guardar a configuracdo deste

recurso.

Pagina
A Pagina é um recurso que torna possivel a edicdo de materiais de forma parecida com um editor de
texto, com todas as suas facilidades, e cujos dados sdo internamente transformados em formato HTML,

com a vantagem de que ndo precisamos de conhecer essa linguagem para criarmos a pagina que
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gueremos. Outra vantagem é a possibilidade de incorporarmos hiperligaces a sites, ficheiros ou

imagens.

r/ we =
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Figura 7

e Designagdo: Obrigatdrio. Coloque o nome da pdgina e escolha em Aparéncia, Mostrar o nome da

Pdgina, se o nome vai aparecer ou nao.
e Descri¢do: Descreva brevemente o que os seus alunos encontrardo neste recurso.

e Mostra descrigdo na pagina da Unidade Curricular: Ativar se pretendemos que a descrigdo

aparecga na pagina da Unidade Curricular.

e Conteuido da pagina: Obrigatdrio. Inclua o seu contelddo que pode ser texto ou imagens, videos,

hiperligagGes a ficheiros ou sites, inclusdo de ficheiros audio, etc..

e Aparéncia: Pode escolher se o nome da pagina e sua descrigdo devem ser mostradas aos alunos.
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Depois de terminar, clique no botdo Gravar alteracdes e regressar a Unidade Curricular, se deseja

terminar a configuragdo e voltar a sua Unidade Curricular; Gravar alteragdes e mostrar, se quer gravar

as configuragdes e visualizar o recurso; ou Cancelar, caso ndo queira guardar a configuracdo deste

recurso.

Pasta

Saber trabalhar com pastas é importante para organizar mais eficientemente os seus materiais. Uma

pasta pode conter ficheiros de qualquer tipo que transfere do seu computador para a plataforma. Para

que possa transferir os seus ficheiros para a pasta tem de criar primeiro a pasta.

Grave os seus ficheiros com nomes que os identifiquem rapidamente para saber do que se trata. A pasta

pode ser uma forma de apresentar um conjunto de ficheiros aos seus alunos.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal » As minhas Unidades Curriculares » GED IPP » F-M » Adicionar “Pasta™ em "Topico 1"
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=] |
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(nos (itimos 5 minutos)
%2 Manual de Utilizador

Utilizadores ativos

|__|Adicionar "Pasta” em "Topico 1" @

D

jame de ublizeder: Manual de Utilizador. (Ssir

b Expandir tudo
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Qm 88 = E
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[ TELN YL Numa pagina separada

b Opgoes gerais de médulo

b Conclusio da atividade

Jravar alteragdes e regressar 4 Unidade Curricular llGravar alteragBes e mostrar Jie=bI-E]

Os campos de preenchimento obrigatério estdo assinalados com *

Figura 8

e Designagao: Obrigatério. Coloque o nome da Pasta.

e Descrigdo: Descreva brevemente o que os seus alunos encontrardo neste recurso.
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e Mostra a descricdo na pdagina da Unidade Curricular: Se quiser que o texto da descricdo seja

mostrado na pagina do curso, selecionar esta opgao.

e Ficheiros: Aqui deve selecionar os ficheiros que quer mostrar aos alunos. Podem ser carregados
guer por arrastamento para a area da pagina definida para o efeito ou utilizando o Gestor de
ficheiros.

e Exibir contetido da pasta: Podemos escolher se queremos que os ficheiros sejam mostrados na

pagina da Unidade curricular ou numa nova pagina.

e Mostrar as subpastas expandidas: Caso tenha subpasta, e esta opgdo esteja selecionada, estas
aparecem expandidas, ou seja mostram automaticamente o seu conteudo, ao contrdrio sera

apenas mostrado o nome da subpasta.

Depois de terminar, clique no botdo Gravar altera¢des e regressar a Unidade Curricular, se deseja
terminar a configuragdo e voltar a sua Unidade Curricular; Gravar alteragdes e mostrar, se quer gravar
as configuragdes e visualizar o recurso; ou Cancelar, caso ndo queira guardar a configuracdo deste

recurso.

Separador

Este recurso permite inserir textos, imagens, tabelas, videos, hiperligacdes a ficheiros ou sites, podendo
ser utilizado para organizar a pagina, criar titulos, dar evidéncia a conteudos, etc. A diferenca para os
outros recursos é que este nao ficara identificado com um icone nem possuird um link, mas o seu
conteudo aparece na pagina da Unidade Curricular.

2 web e

Mnus! de Utiizador. (Ssir]

—" INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal » As minhas Unidades Curriculares » GED IPP » F-M » Adicionar "Separador” em "Tépico 17
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Figura 9

e Texto do separador: Obrigatério. Contelido a mostrar que pode ser texto ou imagens, videos,

hiperligacdes a ficheiros ou sites, inclusdo de ficheiros audio, etc..
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Depois de terminar, clique no botdo Gravar alteracdes e regressar a Unidade Curricular, se deseja

terminar a configuracdo e voltar a sua Unidade Curricular ou Cancelar, caso ndo queira guardar a

configuragdo deste recurso.

URL

Um recurso muito util quando quer utilizar materiais que estdao disponiveis a partir da Internet. Pode

adicionar uma hiperligacdo para um site, documento ou outro recurso diretamente, sem que o aluno

tenha que entrar noutra pagina.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE
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Algumas variaveis internas Moodle podem ser automaticamente anexadas ao URL. Defina um nome para
o pardmetro nas caixas de texto e, em seguida, selecione a variavel correspondente

)} Opgbes gerais de module

b Concluséo da atividade

Gravar alteracdes e regressar 3 Unidade Curricular [ Gravar alterages e mostrar =R ==

Figura 10

Os campos de preenchimento obrigatério estde assinalados com *.

e Designagao: Obrigatdrio. Digite o nome que pretende dar ao enderego do site (URL).

e Descrigcdo: Descreva brevemente o que os seus alunos encontrarao neste recurso.

e Mostra a descricdo na pagina da Unidade Curricular: Se quiser que o texto da descricdo seja

mostrado na pagina do curso, selecione esta opgao.
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e URL Externo: Obrigatdrio. Escreva o endereco completo (URL) do site (incluindo http://), por

exemplo http://moodle.org.
e Exibir em: Como é mostrado o URL:

— Automatico — é selecionada automaticamente a melhor opgdo para exibir o URL.
— Incorporar — mostra o URL diretamente na pagina.
— Mesma janela — abre o URL na mesma janela de navegacao.
—Janela de pop-up — mostra o URL numa nova janela.
e Llargura da janela de pop-up (em pixéis): Largura da janela onde vai aparecer o URL, caso tenha

escolhido no menu anterior a opgdo Janela de pop-up.

e Altura da janela de pop-up (em pixeis): Altura da janela onde vai aparecer o URL, caso tenha

escolhido no menu anterior a opg¢ao Janela de pop-up.

e Mostrar a descricao do URL: Mostra a descricdo do URL na pagina da Unidade Curricular, caso

tenha escolhido no menu anterior a op¢ao Janela de pop-up ou Automatico.

e Variaveis de URL: Permite enviar informacdes internas da plataforma como parte do URL. E Gtil se
o URL é uma pagina web interativa que admite parametros e quer enviar dados como, por

exemplo, o nome de utilizador atual.

Depois de terminar, clique no botdo Gravar alteracbes e regressar a Unidade Curricular, se deseja
terminar a configuragdo e voltar a sua Unidade Curricular; Gravar altera¢des e mostrar, se quer gravar as

configuragdes e visualizar o recurso; ou Cancelar, caso nao queira guardar a configuracdo deste recurso.
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