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Bem-vindo a Plataforma eWeb-IPP

O ambiente virtual de aprendizagem Moodle pode contribuir para ampliar as possibilidades de ensino e
de aprendizagem. E um software livre (Open Source), usado mundialmente em instituicdes de ensino de
todos os tipos. Possui diversas ferramentas e funcionalidades que podem ajudar a expressar a sua

criatividade no desenvolvimento de aulas tanto presenciais como a distancia.

O Moodle também é um LMS (Sistema de Gestdo de Aprendizagem — Learning Management System)
que permite que tenha informagOes sobre a frequéncia de acessos e utilizacdo dos alunos, além de

possibilitar a comunicagdo sincrona e assincrona entre professores e alunos.

Este Manual de Utilizador da plataforma eWeb-IPP pretende ser genérico, podendo por isso, existir

algumas varia¢des que dependem da versdo do Moodle, bem como do layout que esta a ser utilizado.

Esperamos que ele seja util e que o(a) ajude.

A Equipa do Gabinete de Ensino a Distancia do IPP
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Introducao

Para aceder a

Plataforma eWeb-IPP, digite no seu navegador

http://eweb.ipportalegre.pt.

de

Para conseguir aceder aos recursos da plataforma eWeb IPP tera de percorrer os seguintes passos:

e Fazer o registo na plataforma;

e Fazer o login;

e Recuperar senha;

e Editar perfil;

e Inscrever-se numa Unidade Curricular (alunos).

Fazer registo

Para se registar, basta localizar o bloco Entrar e clicar em Criar nova conta.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal
Navegagéo
Pdgina principal

2 Noticias
‘@ Como Comegar

|@] Moodle - Recurso Livro

|®] Moodle Mobile

[i] Glossario Geral eweb-IPP
p Unidades Curriculares

Entrar

Nome de utilizador

Senha

EE

[0 Lembrar nome de ufilizador

E=

O ensino em e-leaming faz parte do presente e do futuro do ensino superior.

Criar nova conta
Recuperar senha

Ha algum tempo atras impulsionei o projeto e-politécnico, a implementar em todo o
sistema politécnico portugués, porque acreditei nas suas potencialidades.

Visitei alguns dos melhores projetos intemacionais. Fiquei com a certeza de que o
e-learning & uma via a seguir.

Requer um esforco adicional dos docentes para o dominio de novas metodologias de
aprendizagem e para a adocdo de novas técnicas e de novas ferramentas

Sim € verdade, requer esforco. Mas um esforco com retorno assinalével, ndo so para o e-leamning
mas também para a lecionagdo do regime presencial.

Numa regido como aquela em que estamos inseridos, com baixa densidade populacional e muito

envelhecida, ainda mais necessitamos de um projeto que anule distancias e que traga para a
regido, ainda que virtuaimente, muitas pessoas

Figura 1

O IPP disponibiliza o acesso a
esia plataforma de ensino aos seus
Professores e Estudantes.

- Professor(a): Registe-se, uma vez
concluide o processo de registo peca a
eweb(at)ipportalegre.pt para que sejam
criadas as suas Unidades Curriculares.

- Estudante: Registe-se, 0s seus
professores dar-he-o posteriormente
as chaves de inscricio de cada Unidade
Curricular, para que as possa
frequentar.

Nota: Os utilizadores que néo
"entrem™ na plataforma por mais de
um ano, terdo as suas contas
automaticamente removidas.
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Surgird um formulario de registo, no qual deverad introduzir os seus dados pessoais.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pégina principal » Entrar » Nova conta

Utilizador ndo identificado. (Entrar)

w Contrair tudo

— = Escolha um nome de utilizador e senha

Nome de utilizador
*

pelo menos 1 letra(s) mailscula(s), pelo menos 1 carater(es) affanumérico(s)

Senha [eseses | [ Revelar
*

A senha tem que ter pelo menos 6§ carater(es), pelo menos 1 digito(s), pelo menos 1 letra(s) minlscula(s),

r = Insira alguma informag3o sobre si

Endereco de e-mail  |oseuemail@oseuisp.py
*

E-mail (novamente)
*

Nome*  [oseu nome |
Apelido®  [oseu apefidd x]

Cidade/Estado™ |Puna|egre

2= I3 Portugal

L".'n'a{ a minha conta JeEGICT:

Os campos de preenchimento obrigatério estdo assinalados com *.

Thoodle Utilizador ndo identificado. (Entrar)

Figura 2

Apds o preenchimento clique em Criar a minha conta. De seguida ser-lhe-a enviado um email para que

confirme o seu registo.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pégina principal = Confirme a sua conta

Utilizador ndo identificade (Entrar)

Acaba de ser enviada uma mensagem para o seu endereco oseuemail@oseuisp.py, com instrugdes faceis para completar a sua inscricéo.

Se tiver alguma dificuldade em completar o registo, contacte o administrador do servidor.

Coninuer

Thoodle Utilizador ndo identificado. (Entrar)

Figura 3

GED-IPP-2de9



Utilize o link da mensagem para confirmar a sua inscrigdo na plataforma.

Ola O seu nome O seu apelido,

Uma nova conta foi pedida a E-Web IPP
usando o seu endereco de e-mail.

Para confirmar a sua nova conta, cligue em:

hitp:/leweb.ipportalegre. ptflms/login/confirm.php?data=L Zaz 1LcXuT30JxU/abcdef

Na maioria dos programas de e-mail este endereco aparece como um link a azul
que basta clicar. Se tal nao funcionar,

entdo corte e cole o endereco na linha de Endereco no topo da janela do seu
browser de internet.

Se necessitar de ajuda, contacte o administrador do site,

Administrador da Plataforma
ewsh@ipportalegre pt

Figura 4

Serd redirecionado para a plataforma e podera comecar a trabalhar.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Nome de utilizador: O seu nome O seu apelido. (Sair)

P&gina principal » O seu registo foi confirmado com sucesso

Obrigado, O seu nome O seu apelido

O seu registo foi confirmado com SUCEsso

mdades Curriculares

Tnoodle Mome de utilizador. © seu nome © seu apelido. (Sair)

Figura 5

Fazer login

0]
=

Entrar
Para efetuar o login, basta preencher os campos do bloco Entrar com os

- . . . . . Nome de utilizador
seus dados de utilizador (apds ter feito e confirmado o registo) e clicar

no botdo Entrar. [feesases |

] Lembrar nome de
utilizador

Criar nova conta
Recuperar senha

Figura 6

GED-IPP-3de9



Sabera que entrou na plataforma ao ver o seu nome no canto superior direito da pagina.

2 web S N\pg
p

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal
Navegacdo EH Q IPP disponibiliza 0 acesso a
esta plataforma de ensino aos seus
Pagina principal Professores e Estudantes.

= Minha pagina principal
p Paginas do site

» Meu perfil

» Unidades Curriculares

- Professor{a): Registe-se, uma vez
concluido o processo de registo peca a
eweblat)ipportalegre.pt para que sejam
criadas as suas Unidades Curriculares.

- Estudante: Registe-se, 05 seus

Administragao =) | professores dar-lhe-3o posteriormente
as chaves de inscri¢do de cada Unidade
b Meu perfil Curricular, para que as possa

frequentar.

Nota: Os utilizadores que néo
“entrem” na plataforma por mais de
um ano, terdo as suas contas
automaticamente removidas.

Q ensino em e-leaming faz parte do presente e do futuro do ensino superior. Calendario =l |

Ha algum tempo atras impulsionei o projeto e-politécnico. a implementar em todo o

sistema politécnico portugués, porque acreditei nas suas potencialidades = Creeaas i >

Dom Seg Ter GQua Qui Sex Sab

Visitei alguns dos melhores projetos internacionais. Figuei com a certeza de que o 1 2 3 4 5 8 7

e-leamning é uma via a seguir. B P10 1 12 13 14
15 19 17 13 12 20 21

Requer um esforgo adicional dos docentes para o dominio de novas metodologias de 2 2 24 2 W 7 !

aprendizagem e para a ado¢do de novas técnicas e de novas ferramentas.

Sim & verdade, requer esforgo. Mas um esforgo com reterno assinalavel, ndo so para o e-l g

mas também para a lecionago do regime presencial Acessibilidade =l
Numa regido como aquela em que estamos inseridos, com baixa densidade populacional e muito
envelhecida, ainda mais necessitamos de um projeto que anule distancias e que traga para a A | A [ A
regido, ainda que virtualmente, muitas pessoas AllA BB
[ (sempre?)

Cateqorias de Unidades Curriculares
Figura 7

Recuperar senha

Caso ja tenha efetuado o registo e nao se recorde dos seus dados de acesso, pode recupera-los clicando

em Recuperar senha no bloco Entrar.

Entrar

Nome de utilizador
I
Senha

L J

[J Lembrar nome de
utilizador

Criar nova conta
Recuperar senha

Figura 8
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Devera preencher o formulario seguinte indicando o seu nome de utilizador ou o seu endereco de email,

e clicando no bot3o Procurar correspondente.

2 web
—’

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal » Enfrar »- Senha esquecida

Para redefinir a sua senha, insira o seu nome de utilizador ou
endereco de e-mail. Se for enconirada na base de dados. sera
enviado um e-mail para o seu enderego, com instrucGes sobre como
obfer o acesso novamente.

r— Procurar por nome de utilizador

Nome de utilizador

1
froce

— Procurar peor enderego de e-mail

Enderego de e-mail

I
JProcura}

Thoodle Utilizador ndo identificado. (Entrar)

Figura 9

O web
)

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal » Entrar » Senha esquecida
Se indicou um nome de utilizador ou e-mail comretos, devera receber um e-mail

Leia as instrucdes nessa mensagem para confirmar e completar a selec3o de uma nova senha. Se continuar a ter dificuldades, por favor

contacte o administrador do site.
[Contruar

Thoodle Utilizador ndo identificado. (Entrar)

Figura 10

Ird receber um email para que confirme o seu pedido de alteracdo de senha.

01a Manual de,

Uma reposicdo de senha foi pedida para a sua conta 'manualutil’ em E-Web IPP.

Para confirmar este pedido e definir uma nova senha, por favor aceda ao

seguinte endereco:

http://eweb.ipportalegre.pt/Ims/login/forgot password.php?token=K6ul2ISvWzEuwhwxLN4ATGoFopuXp8KIU
(Este link é valido por 38 minutos a partir do momento em que a reposicdo

de senha foi pedida pela primeira vez).

Se este pedido de reposicdc de senha n3o foi feito por si, ignore esta
mensagem.

Se precisar de ajuda, por favor contacte o administrador do site,
Administrador da Plataforma
eweb@ipportalegre.pt

Figura 11

GED-IPP-5de9



Utilizando o link da mensagem sera direcionado para uma pagina onde podera definir a sua nova senha.

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal & Entrar & Senha esquecida
Por favor, introduza abaixo e repita a sua nova senha, depois clique
em "Definir Senha".

A sua nova senha sera gravada e em seguida podera entrar no site.
— Definir senha

Nome de utilizador
manualutil

A senha tem que ter pelo menos 6 caracteres, pelo menos 1 digito(s), pelo menos 1 letra(s) minGscula(s), pelo menos 1 letra(s)
maidscula(s)

Nova senha™

[

Nova senha (novamente)*

—

[Gravar alteragtes JRe=UITEY

Os campos de preenchimento obrigatorio estdo assinalados com *

Thoodle Utilizador ndo identificado. (Entrar)

Figura 12

Digite e repita a nova senha pretendida e clique em Gravar alteragdes.

Editar perfil
Ao entrar pela primeira vez deverd completar o seu perfil. Do lado e oH
esquerdo da plataforma encontra-se o bloco Administragao.
w» Meu perfil
m Editar perfil
Se expandir o item Meu perfil, clicando no triangulo cinzento !, tem s Modificar senha

® Chaves de seguranca
= Notificagdes

p Blogues

b Medalhas

acesso a vdrias tarefas relativas ao seu perfil.

Figura 13

Para editar o seu perfil cligue em Editar perfil podendo completar os seus dados com uma fotografia,

com os seus interesses ou outros contactos que possua.

GED-IPP-6de9



web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

€

P
éﬂh‘

Mome d utiizsdor: Manus! de Utiizador. (Sair)

agina principal B Meu perfil & Editar perfil

Navegagdo EH s
Manual de Utilizador
Pagina principal B
= Minha pagina principal - Contrair tudo
PEigma prnCips - v Geral
p Paginas do site -
Nome™  |Manual de
w Meu perfil S
) Apelido
P Mensagens no forum g9 df ed@i pt
e-mail
b Blogues . N
P Privacidade df’ 56 pode ver o meu e-mail quem esta inscrito na Unidade Curricular
e-mail
S e Formato de e-mail  [EIEETTOIE
- -
i
} Unidades Curriculares Tipo de sur'nanu ‘Sem sumdrio {um e-mail por cada mensagem submetida) B
de féruns
(2]
Administragio EH L L LY O Sim- Quero subscrever o forum quando participo
féruns
w Meu perfil Monitorizagdo de [ EIRIERECTIEEGUENEEN NI TIES] o |
« Editar perfil féruns
B Mexliicar entis Editor de texto  [EET 0
= Chaves de seguranga
= NotificagBes Cidade/Estado  [Portalegre
b Biogues Selecione um pais
Medalhas 2o
k Fuso horario UTC
Idioma preferido [
Calendario ol |
- g do
-« Fevarsio 2015 > Fotografia atual
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
# 2 a3 4 & 4 g
g o M U 12 13 u
15 18 17 18 18 20 2
2 B M B B N B Apagar L]
Nova imagem @ Tamanho méimo para novos ficheiros: SMb, méximo de anexas: 1
oo
o
Utilizadores ativos Bl = =

(nos ultimos 5 minutos)
Nenhum(a)

D da

» (@ Ficheiros

-

araste par aqui os ficheiros para os camegar

I

imagem

Nome -

r ¥ Nomes adicionais

]

Apelido -

—— 1

Nome do meio
Nome

1

- = Interesses

Lista de
interesses

Inserir palavras-chave separadas por virgulas

~ ¥ Opcional
Pagina Web
Nimero de ICQ
1D do Skype

ID do AIM

ID do Yahoo

ID do MSN

Ccodigo de
identificagao

Depar

Telefone
Telemével
Morada

w Qutros P
Pagina Facebook

(

—

Tnoodle

»\mall:ar Perfi

Os campos de preenchimento obrigatorio estdo assinalados com *.

Nome de utilizador: Manual de Utilizador.

Sair)

Figura 14

No final ndo se esquega de clicar em Atualizar perfil.

GED-IPP-7 de9



Inscrever-se numa Unidade Curricular (Alunos)

Apds ter feito o primeiro login, devera inscrever-se nas Unidades Curriculares pretendidas. Na pagina

inicial da plataforma ser-lhe-do apresentados os cursos disponiveis (ver em baixo).

Categorias de Unidades Curriculares

w Contrair tudo Utilizadores ativos Bl
w Escola Superior Agraria et 103)
nos ultimes 5 minutos
b Segundo Ciclo (Mestrados) % Manual de Utilizador

w Escola Superior de Educagio
b Segundo Ciclo (Mestrados)
b Pés-Graduagdes
« Escola Superior de Saude
} Segundo Ciclo (Mestrados)
b Pés-Graduagbes
w Escola Superior de Tecnologia e Gestio
}» Segundo Ciclo (Mestrados)
¥ CLIC
[» Francés (2)

b GED IPP (1)

Tnoodle Nome de utilizador: Manual de Utilizado

Figura 15

Depois de escolher o curso ser-lhe-do apresentadas as Unidades Curriculares disponiveis nesse curso.

£ web e

Mome de utiizador: Manusl de Utiizador. (Sair)
INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal »- Unidades Curriculares » GED IPP Procurar Unidades Curriculares [ | | =
Navegacio ol | Ctegcmas de Unidades Curiculares: Calendino el
GED IPP
Pagina principal L.l Ambientagio Online - Modelo [ = e hi -
= Minha pagina principal Professor- Antonio Calha Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
b Paginas do site Professor: Luis Loures 1 2 3 4 5 L] T
b Meu perfil Professor. Carolina Oliveira Santos 2 e 1 M 12 13 1
= i i i 15 1% 7 18 18 20 Pl
w Unidades Curriculares PIOfessor. LuLs Paiieln
o i Professor: Jodo Romacho 2 2= o+ x® 2w T =
b Escola Superior Agraria
} Escola Superior de Educacio
p Escola Superior de Salde Utilizadores afivos =l |
p Escola Superior de Tecnologia &
e (nes ultimos 5 minutos)
p CUC @ oo -
~ GED IPP 2 Me
= F-AQ Fe
Administragio =) |
b Meu perfil
Tnoodle Nome de utilizador: Van air)
Figura 16

GED-IPP-8de9



Quando selecionar uma Unidade Curricular pela primeira vez vai-lhe ser pedido uma chave de inscricao,

que é fornecida pelo professor da unidade curricular, podendo entdo efetuar a sua inscricdo.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

P4gina principal » Unidades Curriculares » GED IPP » F-AC B Inscrever-me nesta disciplina » Opges de inscrigdo

Navegagio E
Pagina principal
= Minha pagina principal
p Paginas do site
b Meu perfil
w Disciplina atual
- F-AO
} Unidades Curriculares

Administragio EE

w Administracso da Unidade Curricular
nscrever-me nesta dlschIlmx

b Meu perﬁ\

Tnoodle

Opgodes de inscricao

L. Ambientagdo Online - Modelo

Professor: Antonio Calha
Professor: Luis Loures

Professor: Carolina Oliveira Santos
Professor. Lufs Pinheiro

Professor Jodo Romacho

v Auto-i

| Su=r
Home de utiizadar, Manusl de Usiizador. (Sair)
Calendario Ea
« Fauerairs 2015 -

*
Dom Seg Ter Qua

1 2 3 a4 5 8 7

g ¢ W " 12 13 1

15 18 17 1B 10 21 2

2 23 2 3 2B 7 =

Tipo de eventos
@ Qcuttar eventos globais

igdo (Aluno)

senhade | ] O Revelar

inscrigio

S Ocultar eventos da disciplina
P Ocultar eventos do grupo
@ Ocultar eventos do utilizador

inscrever-me;

Figura 17

Utilizadores ativos

(nes Gitimos 5 minutos)

Nome de utilizador: M

Apds confirmar a inscricdo terd acesso aos conteldos da Unidade Curricular e receberda um email de

boas vindas.

£ web

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE

Pagina principal = As minhas Unidades Curriculares » GED PP » F-|

Navegacio =l |
Pagina principal
= Minha pagina principal
p Paginas do site
» Meu perfil
w Disciplina atual
- F-M
Farticipantes
Medalhas
Boas Vindas

v

Topico 1
Topico 2
Topico 3
Topico 4
Tapico 5
Tépico 6
Tépico 7
Topico 8
Tapice 9
Topico 10
Tapice 11
Topico 12
Tépico 13

vV vV YT VYTYTYTYTYTYVYTYTYTYYY

Tapico 14
Topico 15
}p As minhas Unidades Curniculares

-

Administragdo =N |
= Administra¢3o da Unidade Curricular
& Ativar modo de edigiio
4§ Editar configuragdes
4§ Conclusdo da disciplina
& lHilizadnras

Boas Vindas

L

ONAl

FQ‘J&&H

ING2 WANAGEMENT&W@W

Encontra-se unidade curricular do Manual de Utilizador da Plataforma eWeb-
IPPortalegre.

A sua participacdo ativa € indispensavel para o seu aproveitamento e para o
enriquecimento da dinamica da turma.

Recomenda-se a realizacdo das atividades sugeridas e a sua discusséo neste
espaco ou em sala de aula.

Bom Trabalholl

- Férum Noticias

Topico 1

Figura 18

7 .

Para se inscrever noutras Unidades Curriculares basta voltar a pagina

A A
w7

Home de uliizader: Manual de Utiizador. (Sair)

| Ativar modo de edigiol
B

Procurar nos foruns

Pesquisa avangada o

Ultimas noticias =) |

Criar um novo topico...
{Ainda no foram publicadas noticias)

Calendario B
-« Junho 2015 >
Dom Sep Ter Qua Qui

2 3 4
i 2 @8 W u
1% 15 18 17T 18
21 @ 23 24 325
22 2 a0

Tipo de eventos

@ Ocultar eventos globais

P Ocutar eventos da disciplina
® Ocultar eventos do grupo
P Ocultar eventos do utiizador

Préximos eventos =8 |
N3o ha eventos proximos

Ir ao calendario.

Novo evento...

Atividade recente =l |

Atividade desde sabado, 20 Junho 2015,
12:00

Relatorio completo de atividade

inicial e repetir o processo.

GED-IPP-9de9



